
1. Ouvrir le document 

3. Remplir les 
différents champs 

2. Cliquer sur 
« Remplir et signer » 



Une fois le document complété, cliquer sur 
« Signer » puis « Ajouter une signature ». 



Option 1. Cliquer sur « Image » puis choisir le fichier 
.jpg ou .png qui correspond à votre signature. 

NB : il faut au préalable avoir scanné votre 
signature et ajusté la taille de l’image à la 
taille de votre signature. 



Option 1. Visualisation de votre signature 

Cliquer sur « Appliquer » 



Option 2. Cliquer sur « Tracer » puis  signer à l’aide 
de la souris (nécessite une bonne dextérité). 

Cliquer sur « Appliquer » 



Quelle que soit l’option utilisée précédemment, 
positionner l’image de votre signature à l’aide 
de la souris à l’endroit souhaité. Vous avez la 
possibilité d’ajuster la taille de l’image en 
cliquant sur le petit carré à l’angle de l’image. 



Pour terminer,  cliquer sur fichier puis « Enregistrer sous… » 
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