DES PAS QUI NOUS
RAPPROCHENT.

3 500 CLUBS ET 10 000 ANIMATEURS
VUOUS ACCUEILLENT

Tutoriel n°7

Comptes et justificatifs

Systéme de gestion de la vie fédérale

1. Accéder a mon espace Club

Connectez-vous au systéme avec un profil disposant de droits de gestion. Si vous disposez de plusieurs profils,
sélectionnez celui avec lequel vous souhaitez administrer votre structure.

Pour accéder a votre espace, cliquez sur « Mon Club » puis cliquez sur I'onglet « Assurance & attestations »
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2. Consulter sa cotisation, ses assurances et ses attestations
Une fois sur 'onglet « Comptes & justificatifs, vous pouvez extraire des justificatifs en sélectionnant une date
de traitement des clotures et couvrant une période bien précise.

Une fois sélectionné, cliquer sur « Extraire le justificatif » pour extraire les données dans un document au
format PDF.

Vous pouvez également trier et rechercher des opérations bancaires qui sont passés sur votre compte. Une
fois les bonnes opérations trouvées, vous pouvez les exporter en cliquant sur le bouton « Exporter » et vous

les recevrez sous format Excel.
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