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Tutoriel n°3
Membres

Systeme de gestion de la vie fédérale

1. Accéder a mon espace Club

Connectez-vous au systéme avec un profil disposant de droits de gestion. Si vous disposez de plusieurs profils,
sélectionnez celui avec lequel vous souhaitez administrer votre structure.

Pour accéder a votre espace, cliquez sur « Mon Club » puis cliquez sur 'onglet « Membres »
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2. Modifier les informations de vos membres
Une fois sur 'onglet « Membres », vous pouvez consulter et modifier les informations relatives a vos membres,

notamment 'email.
Pour modifier 'email, il vous suffit de cliquer sur « Modifier email » et de renseigner la nouvelle adresse.
Pour renvoyer la validation email, il vous suffit de cliquer sur « Renvoyer la validation email »

Vous pouvez également changer les membres qui compose votre bureau en cliquant sur le bouton « Changer
le membre » et renseigner ensuite son nom, prénom et son numéro de licence.
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3. Rechercher des membres hors bureau

Pour les membres qui ne figure pas dans votre bureau, il est possible de les rechercher grace a des filtres
avanceés (nom, prénom, role, numeéro de licence, date de naissance)
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Une fois les filtres paramétrés, il vous suffit de cliquer sur « Appliquer les filtres » pour faire apparaitre la liste
des membres recherchés.
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Enfin, si vous souhaitez ajouter un membre, cela est également possible ici en appuyant sur le bouton « +
Ajouter un membre » et de renseigner ses informations (nom, prénom et numéro de licence)
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