DES PAS QUI NOUS
RAPPROCHENT.

3 500 CLUBS ET 10 000 ANIMATEURS
VUOUS ACCUEILLENT

Tutoriel n°14
Utilisation de la V1

Systeme de gestion de la vie fédérale
Attention : Votre structure doit étre affiliée avant de pouvoir enregistrer des adhésions

RAPPEL : Pour la gestion des abonnements, des compétitions et des voyages, toute action sera encore a
effectuer pour le moment sur la V1 (I'ancien site de gestion de la vie fédérale) et non sur la V2 (le nouveau site
de gestion)

En effet, la possibilité de gérer les abonnements, les compétitions et les voyages sur la V2 arrivera plus tard
dans I'année avec un prochain lot de nouveautés.
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1. Accéder au parcours de gestion des abonnements

Connectez-vous au systéme avec un profil disposant de droits de gestion. Si vous disposez de plusieurs profils,
sélectionnez celui avec lequel vous souhaitez administrer votre structure.

Pour démarrer le parcours de gestion des abonnements, cliquez sur « Abonnements »
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2. Redirection vers la V1 et gestion des abonnements
Une fois que vous avez cliquez dessus, un nouvel onglet va s’ouvrir et va automatiquement vous rediriger vers
I'ancien site de gestion de la vie fédérale.

-- CONNEXION --

Vous avez été informés par mail et lors d'un webinaire organisé en juin 2025, d'une nouvelle procédure de connexion au SGVF. Cette
connexion se fera dorénavant par le biais d'identifiants personnels. Les connexions via les comptes génériques des
structures consultation (ex : C12356) et gestion (ex : G12356) ont été supprimés.

Retrouvez la procédure détaillée dans le lien suivant : https://www. frlt lubs. Vous
retrouverez tous les documents nécessaires (tutoriel de connexion, enregistrement du webinaire et diaporama de présentation).
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Vous n’avez alors plus qu’a renseigner votre identifiant (généralement votre numéro de licence) ainsi que
votre mot de passe et de cliquer ensuite sur “Connexion”.

S'ils sont déja préremplis, vous n’avez plus qu’a cliquer sur “Connexion”.

Une fois connecté, il vous suffit de vous rendre sur 'onglet “Abonnements” qui se trouve parmi les autres
onglets en haut de votre écran et de choisir quels types d’abonnements vous souhaitez gérer/consulter.

Dans I'exemple ci-dessous, j’ai choisi de consulter les abonnements “Passion Rando Magazine”.
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F Créer un nouvel abonné

Rechercher
Département : v Structure :
Souscription entre le : Etle:
Abonné N : Type d’abonné : v
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Dernier numéro regu & exclure :

Afficher aussi les personnes supprimées : |

| Veuillez alimenter les critéres et cliquez sur le bouton ‘Recherche’ afin d'afficher des résultats. Afficher @ 100 v résultats par Eage|

Résultats de recherche

B Dép Structure N°® Nom Prénom Né(e)le CodePostal Type Saison Emisele Par Validitt PRMag Renouv. Actions

Aucun Item "Abonnement” ne correspond aux critéres
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3. Accéder au parcours de gestion des compétitions
Connectez-vous au systéme avec un profil disposant de droits de gestion. Si vous disposez de plusieurs profils,
sélectionnez celui avec lequel vous souhaitez administrer votre structure.

Pour démarrer le parcours de gestion des compétitions, cliquez sur « Compétitions »
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4. Redirection vers la V1 et gestion des compétitions

Une fois que vous avez cliquez dessus, un nouvel onglet va s’ouvrir et va automatiquement vous rediriger vers
I'ancien site de gestion de la vie fédérale.

-- CONNEXION --

Vous avez été informés par mail et lors d'un webinaire organisé en juin 2025, d'une nouvelle procédure de connexion au SGVF. Cette
connexion se fera dorénavant par le biais d'identifiants personnels. Les connexions via les comptes génériques des
structures consultation (ex : C12356) et gestion (ex : G12356) ont été supprimés.

Retrouvez la procédure détaillée dans le lien suivant : https://www. frinos-clu lubs. Vc
retrouverez tous les documents nécessaires (tutoriel de connexion, enregistrement du webinaire et diaporama de présentation).
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Vous n’avez alors plus qu’a renseigner votre identifiant (généralement votre numéro de licence) ainsi que
votre mot de passe et de cliquer ensuite sur “Connexion”.

S'ils sont déja préremplis, vous n’avez plus qu’a cliquer sur “Connexion”.



Une fois connecté, il vous suffit de vous rendre sur I'onglet “Evenements” qui se trouve parmi les autres onglets
en haut de votre écran et de choisir le sous onglet “ Gestion des compétitions LC”.

Il vous suffit ensuite de cliquer sur le lien “Compétitions LCMA (ffrandonnee-competitions.fr)” qui vous
redirigera vers le site de gestion des compétitions.
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5. Accéder au parcours de gestion des voyages

Connectez-vous au systéme avec un profil disposant de droits de gestion. Si vous disposez de plusieurs profils,
sélectionnez celui avec lequel vous souhaitez administrer votre structure.

Pour démarrer le parcours de gestion des voyages, cliquez sur « Voyages ».
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6. Redirection vers la V1 et gestion des voyages

Une fois que vous avez cliquez dessus, un nouvel onglet va s’ouvrir et va automatiquement vous rediriger
vers 'ancien site de gestion de la vie fédérale.

-- CONNEXION --

Vous avez été informés par mail et lors d'un webinaire organisé en juin 2025, d'une nouvelle procédure de connexion au SGVF. Cette
connexion se fera dorénavant par le biais d'identifiants personnels. Les connexions via les comptes génériques des
structures consultation (ex : C12356) et gestion (ex : G12356) ont été supprimeés.

Retrouvez la precédure détaillée dans le lien suivant : hitps:/iw frinos-clu /tuto-clubs. Vous
retrouverez tous les documents nécessaires (tutoriel de connexion, enregistrement du webinaire et diaporama de présentation)
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Vous n’avez alors plus qu’a renseigner votre identifiant (généralement votre numéro de licence) ainsi que
votre mot de passe et de cliquer ensuite sur “Connexion”.

S'ils sont déja préremplis, vous n’avez plus qu’a cliquer sur “Connexion”.




Une fois connecté, il vous suffit de vous rendre sur 'onglet “Evenements” qui se trouve parmi les autres
onglets en haut de votre écran et de choisir le sous onglet “ Gestion des voyages”.
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INFORMATION IMPORTANTE: Les séjours 2027 et participants peuvent désormais étre sai:

Pour toutes informations ou demandes, les clubs doivent consulter leur Correspondants Tourisme. Seuls les Responsables Tourisme peuvent s'adresser au
sizge 4 l'adresse : tourisme@ffrandonnee.fr. Les documents mis a jour sont accessibles dans la base documentaire dans le dossier 05 Commercialiser —
Démarcher > Séjours et Voyages
Message aux organisateurs de séjours :

Prenez les derniers formulaires a jour présents dans la base documentaire.

Vous avez l'obligation de proposer aux voyageurs de souscrire des assurances individuelles. Ces propositions d’assurances, si elles sont souscrites,
doivent I'étre obligatoirement en mé&me temps que la signature du contrat. Aprés inscription d’un participant avec option assurances au séjour
(signature du contrat annexe 13), I'organisateur fera immédi \t sa saisie en ligne sur le site de la FFRandonnge.
Lors du choix de votre destination, veillez 3 consulter le site du ministére des affaires étrangéres : http://www.diplomatie.gouv.fr/fr/conseils-aux-
voyageurs/. L'organisation d’un séjour dans un lieu considéré comme a risque ou zone de guerre nest pas autorisé sous le couvert de I'immatriculation
Tourisme de la Fédération et que le contrat fédéral exclu toutes ses garanties si le séjour se déroule dans ces lieux.
Garantie financiére : vos séjours et voyages bénéficient de la garantie financiére de Groupama. Vous trouverez une attestation de garantie rassemblant
les éléments contractuels dont vous avez besoin dans le cadre de vos organisations sur la base documentaire fédérale.

Mise & jour au 23/03/2025

Recherche de voyage :
NB : Organisateur s'entend également comme coorganisateur

Région organisateur : ~ N organisateur :
Département : ~ N° du voyage :
Se déroulant entre le : etle:
Statut : ~ Sur I'année divile :  Voyages & venir v

Résultat recherche

Afficher : 20 w résultats par page|

Dep.
Date Date Nb N° struct. N° struct. Dep. structure Date .
structure Statut Actions

N° Voyage Ti Pays -
début fin Part. orga co-orga co-orga validation
orga

Vous arrivez ainsi sur le site des séjours et des voyages ou il est possible pour vous de créer des
voyages/séjours mais également d’en rechercher.
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