DES PAS QUI NOUS
RAPPROCHENT.
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VUOUS ACCUEILLENT

Tutoriel n°13
Créer un Pass Découverte

Systeme de gestion de la vie fédérale

Attention : Votre structure doit étre affiliée avant de pouvoir enregistrer des adhésions
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1. Accéder au parcours de création de pass découverte

Connectez-vous au systeme avec un profil disposant de droits de gestion. Si vous disposez de plusieurs
profils, sélectionnez celui avec lequel vous souhaitez administrer votre structure.

Pour démarrer le parcours d’affiliation, cliquez sur « Adhérents » puis « Créer une adhésion » et choisissez
ensuite « Créer manuellement une adhésion »
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2. Choisir le type d’adhésion

La premiére étape consiste a définir la saison et le type d’adhésion a créer.
Ici, vous souhaitez créer un pass Découverte. Il vous suffit donc de le sélectionner.

En ce qui concerne le choix de la saison, vous pouvez choisir entre la saison en cours ou la saison suivante
dans le cadre d’une pré-adhésion. La pré-adhésion est disponible du ler juin au 31 aofit.
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3. Renseigner les informations personnelles

Le systéme recherche d’abord si 'adhérent existe déja dans la base fédérale.

Personne déja connue du systéme :

Sélect un adk tp pal X
Recherche une personne
MNom* Prénom™
GRANGE ANTOINE
Date de naissance MNuméro de licence®
/0211985 Ou
), Rechercher
Liste des personnes 1&éments trouvds Résultats por page: | 10 v
Numéro Nom Prénom Ville Honorabilité Actions
181418Y GRANGE ANTCINE IVRY-SUR-SEINE
1

Saisissez le nom, le prénom et la date de naissance ou le numéro de licence, puis cliquez sur « Rechercher ».
Sélectionnez ensuite la personne correspondante.
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Infos personnelles Infos de licence
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Type d'adhésion
Cooedonntes du détenteur principal

Choin du type

| Etape 23|

Infos personnelles

Adhérent principal ( Q Minn;.\:

Mom: GRANGE Prénom: ANTOINE

Dot de naissances (/021985 Mumere: 1§14118Y

Contact d'urgence & Modifer
Telephone*

Contact d'urgence

Le bouton « Modifier » permet de mettre a jour les coordonnées de 'adhérent si nécessaire.

Personne non connue du systéme H

De nouveau, il vous faut rentrer le nom, le prénom et la date de naissance de la personne concernée.

Sélectionner un adhérent principal

Recherche une personne
Prénom*

THIERRY

Date de naissance Muméro de licence®

0B/08/2001 v Ou

Auvcun individu trouvé.

Créer un nouvel individu




Si aucune personne n’est trouvée, cliquez sur « Créer un nouvel individu ».

Sdlectionner un adhérent principal

Identité
Mo Prénam®
JEAN THIERRY

DA/DESI00 a
Coordonmnées
Sana®
Sasctionner
Adsossar Complament docmsss
Entraz fadreasa Compidment dodmsss
Code postal® Ville"
75000 e Purs
Pays* Hationalit
Sdectionnaz . Sdlectionnaz w
Portobi Tekaphors:
06 3000000 Humieo fing
E-mail

Ex exempla@gmeil.com

Honorabilité

|o

Aecepte ke contitle de Monceatilind

Complétez alors 'ensemble des informations demandées : identité, coordonnées, contact et, le cas échéant,
les informations liées au controéle d’honorabilité.

4. Détails de I’adhésion

Cette étape permet de sélectionner 'option d’adhésion (Pass Découverte journée, Pass Découverte semaine
& Pass Découverte mois), I'assurance associée a la licence, les éventuels abonnements proposés et le canal de
vente (optionnel)

Type d'adhésion Infos personnelles Infos de 'adhésion

Croixclutype Coordonnees du detenteur prncpal Decats e facheso

Options d'adhésion

Choix de I'option d'adhésion

[Type doption”

‘Selectionner v

Date de debut™ Date de fin de validite
03/06/2026 8

‘ 03/06/2026 v

Assurances
Type dassurance

‘Selectionner une assurance X v

‘conespondent o vos besoins

“Abonnement joint
‘Abonnement PRM ‘Abonnement GR@ccess
Pas d'abonnement X v Pas d'abonnement X v

Canal de vente
Canal de vente (optionnel)

‘Selectionner v




Vous pouvez également compléter plus bas la date du Certificat d’absence de contre-indication (CACI) et
apercevoir la tarification détaillée avec le prix total.

Pour terminer 'adhésion, il vous suffit de cliquer sur « Valider 'adhésion »

Tarification détaillée

Prix total

0,00EUR

Certificat d'absence de contre-indication (CACI)

En indiquant une date, vous accusez réception du CAC du ficencie

Delivre le:

8
a . . X s de sens
(© RéglesduCAcl
UnCACI pour
-
. . ’ 7 .
5. Validation de I'adhésion
Nouvelle adhésion créée avec succes !
Ladhesi ¢ enregi est mai active
(;L Tésedmgululicg»cg) (@ \mpmmerluhuenee) (,— Envoyer pmmmD
Informations personnelles Adhésion
Nom Prénom Type d'adhésion Numéro de licence
JEAN THIERRY Pass Découverte semaine 2025/2026 1814136Q
Date de naissance Structure
i E—
Personnes rattachées Tarification détaillée
Aucun membre rattache Pass Découverte semaine 2025/2026 +400EUR
Prix total 400EUR

ATl'issue du parcours, une page récapitulative s’affiche. Elle permet de télécharger, imprimer ou envoyer la
licence par courrier électronique.

Félicitations ! L’adhésion au Pass Découverte est désormais enregistrée et active.
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