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Tutoriel n°12 

Gérer les demandes d’adhésion 

Système de gestion de la vie fédérale 

Attention : votre structure doit être affiliée avant de pouvoir gérer les demandes d’adhésions. 

1. Accéder à mon espace Adhérents 
Connectez-vous au système avec un profil disposant de droits de gestion. Si vous disposez de plusieurs profils, 

sélectionnez celui avec lequel vous souhaitez administrer votre structure. 

Une fois connecté, rendez-vous sur l’onglet « Adhérents » pour arriver sur votre liste d’adhérents et cliquez 

ensuite sur « Gérer les demandes d’adhésion » 
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2. Consulter les demandes d’adhésion 
Sur cette page, vous pouvez consulter toutes les demandes d’adhésions reçues et enregistrées et les informations 

qui y sont reliées : nom, prénom de l’adhérent, date de validité de la licence, le type d’adhésion et de titre et son 

statut.  

 

Si vous cliquez sur le bouton « Actions », vous pouvez obtenir des informations complémentaires sur la demande 

d’adhésion (voir ci-dessous) :  
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